


Članak 4.

Stručno povjerenstvo naručitelja istražuju tržište, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih 
subjekata kojima će biti upućen poziv na dostavu ponude. U tu svrhu se može koristiti i vlastita 
baza podataka.

IV. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez 
PDV-a

Članak 5.

( 1 ) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
Naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice jednom gospodarskom subjektu. 
( 2 ) Narudžbenicu izdaje služba nabave, a ista obvezno sadrži podatke o:
1. naručitelju,
2. gospodarskom subjektu – dobavljaču,
3. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
količina, jediničnih cijena te ukupnih cijena, a u slučaju dostavljene ponude,
predračuna ili sličnog dokumenta, može se tekstualno vezati uz broj i datum
dostavljenog dokumenta,
4. mjestu, datumu, broju narudžbenice i godini izdavanja,
5. osobi koja pokreće nabavu,
6. roku i mjestu isporuke,
7. način plaćanja.

V. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti  od 20.000,00 kn do 70.000.00 
bez PDV-a

                                                                          Članak 6.

Kod nabave robe, radova i usluga procjenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn 
nadležna služba za provođenje postupka javne nabave može zatražiti više ponuda od strane 
gospodarskih subjekata.

VI. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti  od 70.000,00 kn do 
200.000.00 za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

Članak 7.

( 1 ) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 70.000,00 kuna
do 200.000 kuna za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kuna za radove, naručitelj
provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta
po vlastitom izboru.
( 2 ) Kod nabave usluga, ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, uključujući i razinu tržišnog
natjecanja u tom području, broj gospodarskih subjekata kojima se upućuje poziv može
biti manji od tri ( npr. odvjetničke, javnobilježničke usluge, konzultanske i sl. ), također poziv se 



odnosi i na provedbu nabave koja zahtijeva žurnost.
( 3 ) Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju 
telefaksom, elektronička isprava i sl.).
( 4 ) Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati:
1. naziv javnog naručitelja,
2. opis predmeta nabave i tehničke specifikacije,
3. procijenjenu vrijednost nabave,
4. kriterij za odabir ponude,
5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traži,
6. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
7. način dostavljanja ponuda,
8. adresu na koju se ponude dostavljaju,
9. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte,
Kriteriji  za odabir je najniža cijena. U slučaju da su pristigle dvije ponude s istom cijenom, odabire 
se ponuda koja je ranije zaprimljena.
Za donošenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

VII. Dostava ponuda

Članak 8.

( 1 ) Naručitelj može u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isključenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.
Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti uvijete pravne i poslovne sposobnosti koje 
ponuditelj dokazuje, sukladno ZJN.
( 2 ) Naručitelj u pozivu za dostavu ponuda može odrediti uvijete tehničke i stručne sposobnosti 
predviđene ZJN, s tim da naručitelj uz navod o traženom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje 
tehničku sposobnost, obvezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i 
razmjerna uz predmet nabave.
( 3 ) Naručitelj može od gospodarskog subjekta tražiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za 
uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovorni obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete 
koja može nastati u vezi s obavljanjem određene djelatnosti, sukladno ZJN.
( 4 ) Sve dokumente koje javni naručitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu 
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elktroničke 
isprave.
U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, naručitelj može radi provjere istinitosti podataka:
- od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike
tih dokumenata i/ili
- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima.








